Паспорт школьной библиотеки

Муниципальное образовательное учреждение «Средняя школа № 39»
Название учреждения

150044, г. Ярославль, ул. Урицкого, дом 32-а

Почтовый адрес

56-40-04

Телефон (канцелярия)

yarsch039@yandex.ru

E-mail
Бугайчук Игорь Анатольевич
Ф.И.О. руководителя образовательного учреждения

Денисова Екатерина Николаевна, заведующая школьной библиотекой

Ф.И.О. заведующей школьной библиотекой (указать офиц. название должности)

Ф.И.О. сотрудников школьной библиотеки (указать офиц.  название должности)

                                                                                     28-43-60
Телефон библиотеки                                                 Телефон домашний          

М.П.                                    Дата заполнения                                      Подпись    

1. Общие сведения

Год основания библиотеки __1968__________________________________________

Этаж _____3____________________________________________________________

Общая площадь ___42,6 кв. м______________________________________________

Наличие читального зала: да, нет, совмещен с абонементом (нужное подчеркнуть)

Наличие книгохранилища для учебного фонда: да, нет, совмещен с абонементом (нужное подчеркнуть)

Материально-техническое обеспечение библиотеки (к-во стеллажей, наличие кафедры, каталожного шкафа, компьютера, принтера, сканера)__________________

___9 стеллажей для книг, 5 выставочных,  стол-барьер, стол для выдачи книг, каталожный ящик, два книжных шкафа, компьютер, принтер-сканер___________ __
2. Сведения о кадрах

Штат библиотеки____1 работник__________________________________________

Образование зав. библиотекой (учебное заведение, специализация, год окончания) высшее, НГУ им. Лобачевского, филология, 1991____
Образование сотрудников библиотеки (учебное заведение, специализация, год окончания) ________________________________________________________________________________________________________________________________________

Стаж библиотечной работы заведующего библиотекой__12  лет _________________

2,3.1 Стаж библиотечной работы каждого  сотрудника библиотеки__________________________________________________________________________________________________________________________________________

2.4 Стаж библиотечной работы заведующей библиотекой в данном образовательном учреждении___6 лет     ___________________________________________________ 2.4.1 Стаж библиотечной работы сотрудников библиотеки в данном образовательном учреждении_______________________________________________________________
2.5 Разряд оплаты труда  по  ЕТС заведующего школьной библиотекой ___13________ 2.5.1 Разряд оплаты труда  по  ЕТС   сотрудников  школьной библиотекой ___________

2.6 Размер надбавок за библиотечную работу  заведующего_______________________ _____________ 20% - фонд учебной литературы_________________

2.6.1 Размер надбавок за библиотечную работу    сотрудников библиотеки __________ __________________________________________________________________________2.7 Повышение квалификации всех сотрудников библиотеки (Ф.И.О. обучающегося,  организация, год окончания) _Денисова Е.Н , ИРО, 2014 г., ГЦРО,2018___________ _______________________

2.7.1 Участие в конкурсах (название, год проведения) ____________________________

2.7.2 Сведения о наградах: грамота за хорошую работу от школы-2014, благодарность от ГЦРО за помощь в обеспечении учебной литературой МОУ Ярославля, 2019 _____
2.8 Совмещение библиотечной, педагогической, кружковой деятельности (Ф.И.О. сотрудника к-во часов:

       уроки (библиотечные уроки, замены по мере необходимости )________________
       кружки_(музейное дело для старшеклассников в рамках профориентационной работы_и в качестве ответств. за  заведование «Музеем истории школы» с сентября 2016 г., подготовлена экскурсия  «Страницы воинской славы Ярославля», 2019____
2.9 Владение компьютером (Ф.И.О. сотрудника)__Денисова Е.Н., уверенный пользователь_____________________________________________________________
3. График работы библиотеки ____с 9.00 до 17.00 (с 12.00 до 13.00 и с 15.00 до 16.00 – часы внутрибиблиотечной работы), методический день – среда _________________ __________________________________________________________________________

4. Наличие нормативных документов (нужное подчеркнуть):
4.1 Положение о библиотеке (да, нет)

4.2 Правила пользования библиотекой (да, нет)

4.3 Должностная инструкция зав. библиотекой (да, нет)

4.4 Должностные инструкции сотрудников библиотеки (да, нет) 

4.5 План работы школьной библиотеки (да, нет)

5. Наличие отчетной документации (нужное подчеркнуть)

5.1 Книга суммарного учета основного фонда (да, нет)
5.2 Книга суммарного учета учебного фонда (да, нет)

5.3 Инвентарные книги (да, нет)

5.4 Тетрадь учета документов временного хранения (да, нет)

5.5 Тетрадь учета книг, принятых от читателя взамен утерянных (да, нет)

5.6 Дневник работы библиотеки (да, нет)

5.7 Папка копий счетов и накладных (да, нет)

5.8 Ведомости выдачи учебников по классам (да, нет)

5.9 Папки актов движения фондов (да, нет)

5.10 Каталог документов на нетрадиционных носителях  (сиди, аудио и видеокассеты)    (да, нет)

5. 11 Тетрадь учета подарочных изданий (да, нет)

6. Сведения о фонде

6.1 Основной фонд библиотеки (экз.)_ 8739  (на 1 июня 2019 г.)___________________  
6 .1.1 Естественные и прикладные  науки (экз. %)___758 (8,7%)___________________
6.1.2  Общественные и гуманитарные науки  (экз. %)___786 (8,9%)________________
6.1.3  Педагогические науки (экз. %) ____340(3,9 %)____________________________
6.1.4 Художественная литература (экз. %) ____5657(64,7 %)______________________
6.1.5 Литература для учащихся 1-4 классов (экз. %) __1198 (13,8 %)_______________
6.2 Расстановка библиотечного фонда в соответствии с ББК (да, нет, частично)

6.3 Учебный фонд библиотеки  (экз.) __11778  (на 1 июня 2019 г.)_________________
6.3.1 Расстановка учебного фонда (по предметам, по классам)

6.4 Количество названий выписываемых периодических изданий __4______________

6.4.1 Педагогических ___3___________________________________________________

6.4.2 Для учащихся _____1___________________________________________________

6.4.3  Библиотечных ____0___________________________________________________

6.5 Документы  на нетрадиционных носителях      158____________________________

7.  Справочно-библиографический аппарат библиотеки

7.1 Алфавитный каталог  (да, нет)

7.2 Систематический каталог (да, нет)

7.3 Систематическая картотека статей (да, нет)

7.4  Тематические картотеки  для учащихся (название, читательский адрес) __________ ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________

7.5 Тематические картотеки для педагогических работников (название, читательский адрес) __Каталог научно-методической и педагогической литературы_____________

7.6 Краеведческие картотеки (название, читательский адрес) ______________________ ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________

7.7 Картотека учебной литературы (да, нет) 

7.8 Папка с методическими разработками (да, нет)

8. Массовая работа 

8.1 Общее количество мероприятий за год: ____4________________________________
8.2 В том числе:

для учащихся начальной школы _____2________________________________________
для учащихся средней школы ______1__________________________________________
для учащихся старшей школы ______1_________________________________________
для педагогических  работников ______________________________________________

8.3 Виды массовых мероприятий _организация книжных выставок (тематических и посвященных юбилейным датам), помощь классным руководителям и организаторам внеклассной работы в подборе литературы для проведения массовых мероприятий, помощь учителям-предметникам в подборе материалов для проведения предметных недель в школе_____________________________________________________________

9. Выставочная работа

9.1 Общее количество книжных выставок (за год) _11 - 16_________________________

9.2  Постоянные выставочные работы (тематика, читательский адрес, количество книг) «Моя любимая книжка»  (популярные книги отечественных и зарубежных писателей, для средней школы, 7-10), «Сказки» (народные и авторские сказки, для начальной школы, 7-10), «Писатели-юбиляры» (выставка, представляющая произведения писателей, чьи юбилейные даты отмечаются в данном месяце, для учащихся и учителей, 5-15), «Край родной» (о Ярославле и Ярославской области, для учащихся и учителей, 5-7), «Это опасно» (о курении, алкоголизме, токсикомании и наркомании, для учащихся и учителей, 7), «В помощь школьной программе» (5-10), «Кем быть?» (о выборе профессии для уч-ся 9-11-х классов, 10-15) _______________________________ 
10. Индивидуальная работа с читателями

10.1 Виды индивидуальной работы (с указанием количества проведенных мероприятий) _беседы о правилах пользования библиотекой, консультации по поиску необходимой информации, рекомендации по выбору литературы, изучение читательских интересов, беседы о прочитанных книгах с учащимися начальных классов с целью контроля за чтением_________________________________________ 11. Читатели библиотеки 

Количество по группам:

учащихся начальной школы __321____________________________________________

учащихся средней школы ____405_____________________________________________

учащихся старшей школы ____68___________________________________________

педагогических работников ___30____________________________________________

12. Основные показатели работы (основной фонд)

12.1 Книговыдача (за год) ____10689___________________________________________

12.2 Книгообеспеченность (фонд / к-во читателей) __10,6_________________________
12.3 Обращаемость фонда (книговыдача/фонд) ___1,2___________________________

12.4 Посещаемость (к-во посещений/ к-во читателей) __3,4_______________________

